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Temeljem ¢lanka 26. Statuta Hrvatskog veterinarskog instituta, Upravno vijeée
Hrvatskog veterinarskog instituta je na svojoj sjednici, odZanoj 13. travnja 2012.
godine, donijelo

_ POSLOVNIK O RADU
UPRAVNOG VIJECA HRVATSKOG VETERINARSKOG INSTITUTA

Clanak 1.
Ovim Poslovnikom ureduje se nacin rada Upravnog vije¢a Hrvatskog
veterinarskog instituta (u daljnjem tekstu: Upravno vije¢e), posebice pripremanje i
sazivanje sjednica Upravnog vije¢a, nacin rada i odlugivanja na sjednicama, te druga

pitanja vezana za rad Upravnog vijeca.

Clanak 2.
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Poziv na sjednicu, sa prilozima iz stavka 2. ovog ¢lanka, dostavijaju se
najranije sedam dana, a najkasnije tri dana prije odrzavanja sjednice.

Clanak 7.

Ukoliko se ukaZe potrebnim, zbog same problematike ili procesa rada,
predsjednik Upravnog vije¢a moZe sazvati sjednicu Upravnog vijec¢a i u kra¢em roku,
ali najkasnije 24 sata prije saziva, te se, u tom slu€aju, poziv za sjednicu upucuje
elektronskom postom, telefonom ili telefaxom.

Na sjednici Upravnog vijeéa sazvanoj na nacin opisan u stavku 1. ovog
¢lanka, raspravljati ¢e se samo i iskljucivo o pitanju zbog kojeg je i sazvana.

Clanak 8.

U iznimnim i opravdanim slu¢ajevima, odluke, misljenja, zakljuéci i prijedlozi
Upravnog vije¢a mogu se donijeti i bez odrZzavanja sjednice, a glasovati se moze u
pisanom obliku elektroni¢kom postom ili telefaksom, ako se nitko od c¢lanova
Upravnog vije¢a tomu ne usprotivi.

U slu€aju iz stavka 1. ovog ¢lanka, predsjednik Upravnog vije¢a je obvezan
svim Clanovima Upravnog vije¢a dostaviti prijedlog odluke, mislienja ili zakljuc¢ka s
obrazloZenjem prijedloga.

O rezultatima elektroniCkog glasovanja svi ¢€lanovi Upravnog vijeéa,
neposredno po zavrSetku glasovanja, moraju biti obavijeSteni elektroniCkom postom.

O glasovanju elektronickom postom sastavija se zapisnik kojeg clanovi
Upravnog vijeca potvrduju na slijedecéoj, redovitoj sjednici Upravnog vijeéa.

Clanak 9.

Upravno vijeCe odlucuje na sjednicama kojima predsjedava predsjednik
Upravnog vijeca.

U sluéaju sprijeCenosti predsjednika Upravnog vije¢a, sjednicom predsjedava
¢lan Upravnog vije¢a kojeg ovlasti predsjednik Upravnog vijeca.

Clanak 10.

Sjednicama Upravnog vijeca prisustvuje i ravnatelj Instituta, koji sudjeluje u
radu Upravnog vije¢a bez prava odludivanja.

Sjednicama Upravnog vije¢a mogu prisustvovati i druge osobe koje pozove
predsjednik Upravnog vijeca.

Clanak 11.

nog vijeta cbvezni su se odazvati svi ¢lanovi Upravnog vijeca.
vneg vijeéa ne moZe sudjelovati na sjednici Upravnog vijeca,
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Clanak 12.

Clanovi Upravnog vijeéa utvrduju dnevni red na temelju prethodno
dostavljenog pisanog prijedloga dnevnog reda i prijedloga izmjena i dopuna dnevnog
reda danih prije ili na samoj sjednici Upravnog vije¢a.

Svaki ¢lan Upravnog vije¢a ima pravo na pocetku sjednice predloZiti izmjenu ili
dopunu predloZzenog dnevnog reda.

Nakon prikupljenih prijedloga izmjena i dopuna, predsjednik Upravnog vijeca
utvrduje konaéni prijedlog dnevnog reda i podnosi ga na usvajanje Upravnom vijeéu.

Clanak 13.

Razmatranje i odluivanje o pojedinim to¢kama dnevnog reda odvija se
redoslijedom utvrdenim u prihvaéenom dnevnom redu.

Nakon izlaganja predmeta tocke dnevnog reda, otvara se rasprava.

Ako je to potrebno radi pribavijanja dodatnih podataka i informacija, Upravno
vije¢e moze odluéiti da se rasprava o pojedinoj tocki dnevnog reda prekine ili odgodi
do zaprimanja cjelovitih podataka i informacija o predmetnoj tocki dnevnog reda.

Nakon zakljuéenja rasprave, Upravno vijece utvrduje prijedlog odluke,
misljenja ili zakljucka, te se isti daje na glasovanije.

Clanak 14.

Upravno vijeée punomoéno raspravlja i odluéuje kada su na sjednici Upravnog
vije¢a nazocna najmanje tri ¢lana Upravnog vijec¢a.

Upravno vijeée donosi odluke veé¢inom glasova nazoénih &lanova i to javnim
glasovanjem.

Ukoliko sjednici Upravnog vije¢a nazoce tri €lana Upravnog vijeca, odluke, da
bi bile pravovaljane, moraju biti donesene jednoglasno.

U slu¢aju podijelienog misljenja, u situaciji kada sjednici prisustvuju Eetiri €lana
Upravnog vijeéa, neophodno je pribaviti pisano misljenje petog ¢lana Upravnog
vijeca.

Clanak 15.

O sjednici Upravnog vijeéa vodi se zapisnik.

Duznost zapisni¢ara na sjednicama Upravnog vije¢a u pravilu obnasa tajnik
Instituta. U sluéaju njegove odsutnosti, duznost zapisniCara obavlja osoba koju
imenuje predsjednik Upravnog vije¢a, a koja ne mora biti ¢lan Upravnog vije¢a.

Clanak 16.

Zapisnik o radu sjednice Upravnog vijeéa mora sadrzavati slijedece podatke:
- redni broj sjednice,
- datum i mjesto odrZavanja sjednice,
- vrijleme pocetka i zavrSetka sjednice,
- naznaku nazoc¢nih i nenazoénih &lanova Upravnog vijeca,
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- naznaku osoba koje su nazo¢ne sjednici Upravnog vijeca, a nisu ¢lanovi Upravnog
vijeca,

- usvojeni dnevni red,

- odluku o usvajanju zapisnika s prethodne sjednice,

- sazeti prikaz rasprave pojedinih toéaka dnevnog reda,

- donijete odluke, mislienja, zaklju¢ke i prijedloge donijete po pojedinim toctkama
dnevnog reda,

- naznaku dokumenata koji se, po potrebi, prilaZu zapisniku,

- potpis predsjednika Upravnog vije¢a i zapisni€ara.

Clanak 17.

Svaki ¢lan Upravnog vije¢a koji je glasovao protiv neke odluke ili zaklju€ka ima
pravo zahtijevati uno$enje izdvojenog misljenja u zapisnik.

Clanak 18.

Na prvoj slijede¢oj sjednici Upravnog vijeéa usvaja se prociSceni tekst
zapisnika kojeg potpisuje predsjednik Upravnog vije¢a i zapisnicar.

Clanak 19.

Dokumentacija i zapisnici sa sjednica Upravnog vijeca pohranjuju se u arhivi
Instituta i €uvaju se trajno.

Clanak 20.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu i primjenjuje se danom donoSenja na sjednici
Upravnog vijeca.

Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se po istom postupku i na isti nacin
propisan za njegovo donosenje.

U Zagrebu, 13. travnja 2012.
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