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Na temelju Clanka 42. Statuta Hrvatskog veterinarskog instituta (u daljnjem
tekstu: Institut), a u skladu sa ¢lankom 26. Stavak 5. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i
visokom obrazovanju (Narodne novine broj 123/03, 198/03, 105/04, 174/04, 02/07,
46/07, 45/09, 63/11, 94/13, 139/13, 101/14 i 60/15), Znanstveno vijec¢e Instituta je na
sjednici odrZzanoj dana 14. veljaée 2017. godine donijelo slijedeéi

POSLOVNIK O RADU
ZNANSTVENOG VIJECA INSTITUTA

l. Opée odredbe
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Znanstvenog vijeca Instituta (u daljnjem tekstu: Poslovnik)
ureduju se, sukladno Zakonu o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju i Statutu
Instituta nacin rada Znanstvenog vije¢a Instituta (u daljnjem tekstu: Z\V1) te druga pitanja
od znacaja za rad ZVI-a.

Clanak 2.

ZV| obavlja poslove iz svog djelokruga na nadin i u granicama ovlastenja
utvrdenih Zakonom o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju, Zakonom o
ustanovama i Statutom Instituta.

Clanak 3.

Clanovi ZVI-a su:
- svi odgovorni nositelji znanstvenih projekata;
- svi znanstvenici (zaposlenici izabrani u znanstvena zvanja);
- predstavnici suradnika (zaposlenici izabrani u suradni¢ka zvanja).

Predstavnici suradnika biraju se u ZVI na sjednicama svih suradnika koje saziva
predsjednik ZVl-a tako da se na svakih pet suradnika izabranih u odgovarajuce
suradnicko zvanje bira po jedan predstavnik.

Clanak 4.

Osobe koje nisu Elanovi ZVI-a mogu sudjelovati u radu sjednica samo po pozivu
i/ili odobrenju predsjednika ZVI-a i/ili ravnatelja Instituta.

Il. Prava i duznosti ¢lanova ZVl-a
Clanak 5.

Prava €lana ZVI-a su:
- na sjednici ZVI-a sudjelovati u raspravi o pitanjima i prijedlozima koja su na dnevnom
redu sjednice, kao i predlagati odluke i zakljutke koje donosi ZVI,
- glasovati o prijedlogu odluke ili zaklju¢ka utvrdenih iz rasprave o pitanjima koja su na
dnevnom redu sjednice,



- pokrenuti postupak dono$enja novih odnosno izmjene i dopune postojeéih akata koji
su u nadleznosti ZVI-a,
- podnijeti pisanu ili usmenu primjedbu na zapisnik sjednice ZVI-a.

Clanak 6.

Duznosti ¢lana ZVI-a su:
- aktivno sudjelovati u radu ZVI-a,
- biti nazo€an na svakoj sjednici ZVl-a, a u slu¢aju opravdane sprije¢enosti (bolovanje,
sluzbeni put, godisnji odmor i sl.) o svom izostanku pravovremeno izvijestiti
predsjednika ZVI-a ili tajnika Instituta,
- kao voditelj projekta izvjeScuje ZVI-a o sudjelovanju znanstvenika i suradnika na
projektu na domaéim i medunarodnim znanstvenim i struénim skupovima, boravku
domadih i inozemnih znanstvenika i suradnika, te o planiranoj suradnji s vanjskim
suradnikom uz prethodno dobivenu suglasnost ravnatelja Instituta,
- lzvijestiti ZVI o rezultatima istraZivanja kao i o sudjelovanjima na znanstvenim i
struénim skupovima u zemlji i inozemstvu, kao i studijskim boravcima, u pisanom obliku,
a na vlastiti zahtjev i usmenom prezentacijom,
- traZiti suglasnost ZVlI-a za sudjelovanje u nastavi u sustavu visokog ugilista ifili u
struénim obrazovnim sustavima,
- podnijeti ZVI-u prijedloge, izvjestaje i dr. u pisanom obliku.

lll. Predsjednik ZVI-a
Clanak 7.

Predsjednik ZVI-a moze biti samo znanstvenik zaposlen u Institutu na
znanstveno radno mjesto, kojeg izaberu ¢lanovi ZVI-a neposrednim tajnim glasovanjem.

Clanak 8.

Postupak izbora predsjednika ZVi-a traje najmanje deset radnih dana nakon
dana donosenja Odluke o pokretanju postupka izbora predsjednika ZVI-a.

Postupak izbora zavrS8ava odrzavanjem sjednice ZVl-a na kojoj se provodi
postupak izbora. Sjednica ZVI-a mozZe se odrzati najranije deseti radni dan a najkasnije
dvadeseti radni dan od dana donosenja Odluke o pokretanju postupka izbora
predsjednika ZIV-a.

Pokretanjem postupka izbora predsjednika ZVi-a otvoren je kandidacijski
postupak koji traje pet radnih dana od dana dono$enja Odluke. Za provedbu
kandidacijskog postupka imenuje se tro¢lano Kandidacijsko povjerenstvo na sjednici
ZVl-a na kojoj se donosi Odluka o pokretanju postupka izbora predsjednika ZVl-a.

Kandidacijsko povjerenstvo zaprima prijedloge kandidata za predsjednika ZVI-a
putem tajniStva Instituta koje zaprimljeni prijedlog urudZbira i scan urudZbiranog
prijedloga dostavlja svim ¢lanovima kandidacijskog povjerenstva te izraduje listu
kandidata za predsjednika ZVl-a. Lista kandidata za predsjednika ZVI-a, ovjerena
pecatom Instituta, objavijuile se na svim oglasnim mjestima Instituta i podruZnica
Instituta najmanje pet radnih dana prije odrZavanja sjednice ZVI-a na kojoj se provodi
izbor. Kandidati za predsjednika ZVI-a poredani su abecednim redom uz naznaku



rednog broja ispred imena i prezimena kandidata na dokumentu koji nosi naziv ,Lista
kandidata za predsjednika Znanstvenog vije¢a Hrvatskog veterinarskog instituta “.

Svaki ¢lan ZVI-a moze kandidirati sebe i/ili drugog &lana ZVI-a kao kandidata za
predsjednika ZVl-a. Prijedlog kandidata dostavlja se &lanovima kandidacijskog
povjerenstva pisanim putem ili elektronskom postom Instituta preko Tajnistva Instituta.

Za provedbu postupka izbora predstavnika ZVI-a imenuje se troélano Izborno
povjerenstvo u skladu s €lankom 19. stavak 6. ovog Poslovnika.

Clanak 9.

Izbor predsjednika ZVI-a provodi se neposrednim izborima tajnim glasovanjem
na sjednici ZVl-a. Tajno glasovanje se organizira u najviSe tri kruga glasovanja.
Glasovanje se mozZe organizirati ukoliko je predloZen jedan kandidat, dva kandidata il tri
i viSe kandidata:

- ukoliko je predloZen samo jedan kandidat za predsjednika ZVI-a glasuje se na nadin
da se Clanovi ZVl-a tajno izjaSnjavaju na glasackom listicu sa ,za“ ili ,protiv* i izabran
kandidat je izabran ukoliko je za njega glasovala natpoloviéna veéina ukupnog broja
¢lanova ZVI-a,

- ako su predloZzena dva kandidata, glasovanje je organizirano na nadin da se
zaokruzuje redni broj ispred imena i prezimena kandidata te je izabran onaj kandidat
koji je dobio natpoloviénu veéinu glasova ukupnog broja ¢lanova ZVI-a, ali ako ni jedan
kandidat ne dobije natpoloviénu veéinu glasova ukupnog broja ¢lanova ZVI-a, organizira
se glasovanje u drugom krugu s kandidatom koji je dobio veéi broj glasova na nadin
predviden glasovanjem za samo jednog kandidata za predsjednika ZVI-a,

- ukoliko je predloZeno tri ifili viSe kandidata za predsjednika ZVl-a, glasovanje se
provodi na nacin da se zaokruZuje redni broj ispred imena i prezimena kandidata te je
izabran onaj kandidat koji je dobio natpoloviénu vecinu glasova ukupnog broja &lanova
ZVl-a,

- ako niti jedan kandidat ne dobije natpoloviénu vecinu glasova ukupnog broja &lanova
ZVl-a u drugi krug tajnog glasovanja idu ona dva kandidata koja su dobila najveéi broj
glasova nazoénih &lanova ZVI-a te je izabran onaj kandidat koji je dobio natpolovi¢nu
vecinu glasova ukupnog broja ¢lanova,

- ako u drugom krugu glasovanja oba kandidata dobiju jednak broj glasova, glasovanje
se ponavlja na istoj sjednici te ukoliko i na ponovljenom glasovanju oba kandidata imaju
jednak broj glasova ponavlja se cjelokupni postupak izbora na iduéoj sjednici ZVI-a koja
se moze odrzati najranije za pet radnih dana,

- ukoliko niti jedan od dva kandidata za koje se provodilo tajno glasovanje u drugom
krugu ne dobije natpoloviénu vecinu glasova ukupnog broja ¢lanova ZVl-a organizira se
tre¢i krug glasovanja na nacin predviden glasovanjem za samo jednog kandidata za
predsjednika ZVI-a.

Clanak 10.

Provedba tajnog glasovanja organizira se putem dva biractka mjesta u
velikoj/maloj dvorani Instituta. Na birackim mjestima ureduju se uvjeti tajnosti putem
zapecacene biratke kutije, stola, stolaca i paravana uz pribor za pisanje.

Brojanje glasackih listica, nakon zavrSetka postupka tajnog glasovanja, provodi
se javno u Velikoj dvorani Instituta, na sjednici ZVI-a. Nevazeéi glasacki listié je onaj
glasacki listi¢ na kojem nije zaokruZen niti jedan od rednih brojeva, ili na kojem je
zaokruzeno viSe od jednog broja.



U sluCaju provedbe tajnog glasovanja kroz drugi i/ili treéi krug tajnog glasovanja,
na nacin predviden ¢lankom 9. ovog Poslovnika, predsjednik ZVI-a odredit ¢e stanku
sjednice ZVl-a koja ¢e trajati razmjerno vremenu koje je potrebno da se pripreme
glasacki listi¢i za drugi odnosno treéi krug tajnog glasovanja.

O rezultatima brojanja glasova odnosno glasackih listiéa Izborno povjerenstvo
saCinjava zapisnik. Zapisnik obvezno sadrZi: podatak o datumu i vremenu glasovanja,
podatak o ukupnom broju €lanova ZVI-a, podatak o broju pripremljenih glasaékih listi¢a,
podatak o broju Clanova Znanstvenog vijec¢a Instituta koji su pristupili glasovanju,
podatak o broju vazecih, nevazecih i neupotrijebljenih glasackih listiéa, podatak o broju
glasova koje je dobio svaki od kandidata u svakom krugu glasovanja, ime i prezime
izabranog predsjednika ZVI-a, datum izrade zapisnika te potpis &lanova Izbornog
povjerenstva.

Ukoliko niti jedan od kandidata za predsjednika ZVI-a ne dobije natpoloviénu
vecinu glasova ukupnog broja &lanova ZVi-a, ponovit ¢ée se cjelokupni postupak
sukladno opisanom postupku u roku od deset radnih dana.

Clanak 11.

Mandat predsjednika ZVI-a traje dvije godine. Ista osoba moZe biti ponovo
birana.

Clanak 12.

Predsjednik ZVI-a:
- saziva sjednicu ZVl-a kad za to uvidi potrebu, a najmanje jednom u tri mjeseca,
- predlaZze dnveni red i presjedava sjednicama ZVI-a,
- potiCe razmatranje pojedinih pitanja iz djelokruga rada ZVI-a,
- saziva sjednicu zaposlenika u suradni¢kim zvanjima i na suradniékim radnim mjestima
na kojem se biraju njihovi predstavnici u ZVI-u.

IV. Struéno povjerenstvo
Clanak 13.

Radi rjeSavanja odredenih pitanja iz svoje nadleznosti, ZVI moZe imenovati
priviemena i/ili stalna struéna povjerenstva od tri ¢lana.

Clanak 14.
Odlukom o osnivanju struénog povjerenstva ZVI odreduje njegov sastav i
trajanje, imenuje voditelja povjerenstva, te odreduje zadatke i rok izvr§enja zadataka.
Clanovi struénog povjerenstva duzni su podnijeti pisano izvje$ée ZVI-u.
V. Sazivanje sjednice ZVI-a

Clanak 15.

Administrativno-stru¢ne poslove ZVI-a te vodenije i izradu zapisnika obavlja tajnik
Instituta koji nazo¢i sjednicama ZVI-a bez prava glasa.



Clanak 16.

Pisani poziv na sjednicu ZVl-a s prijedlogom dnevnog reda dostavlja se, u
pravilu, tri dana prije odrzavanja sjednice. U iznimnim slu€ajevima, iz razloga hitnosti,
poziv na sjednicu ZVI-a mozZe se dostaviti i dan prije odrZzavanja sjednice.

VI. Rad na sjednici ZVI-a

Clanak 17.

Predsjednik ZVI-a otvara sjednicu i utvrduje da li je nazo¢an potrebit broj &lanova
za pravovaljani rad sjednice.

Z\| moZe raspravljati i donositi pravovaljane odluke kada je na sjednici nazoéno
vie od polovice ukupnog broja ¢lanova ZVI-a.

Clanak 18.

ZV| utvrduje dnevni red zakazane sjednice.
Svaki &lan mozZe predloziti da se u dnevni red uvrsti odredeno pitanje, uz
obrazloZenje prijedloga.

Clanak 19.
ZV1 usvaja zapisnik prethodne sjednice.
Clanak 20.

Predsjednik ZVI-a uvodno izlaZe svaku to¢ku dnevnog reda i definira temu o kojoj
¢e se raspravljati te donositi zaklju¢ak ili odluka.

Predsjednik daje pravo izlaganja ¢lanovima ZVi-a nazoénim na sjednici, a
uskracuje pravo izlaganja ¢lanovima ZVl-a u sluéaju nekonstruktivne rasprave.

Predsjednik ZVI-a vodi i zaklju€uje raspravu. Ako ocijeni da je za donosenje
zakljucka ili odluke potrebno pribaviti nove podatke i dodatna izvje$¢a, odgodit ée
predmetnu to¢ku dnevnog reda.

Clanak 21.

Nakon zakljuCene rasprave, predsjednik ZVlI-a formulira prijedlog odluke ili
zakljucka i daje ga na glasovanje ¢lanovima.

ZV1 donosi odluke natpoloviénom veéinom glasova nazoé&nih &lanova.

ZVI odlucuje natpolovitnom vecinom glasova ukupnog broja ¢lanova o slijede¢im
odlukama i prijedlozima:
- odluka o izboru predsjednika ZVI-a,
- odluka o imenovanju i razrie$enju ¢lana Upravnog vijeéa Instituta,
- odluka o izboru stru€nog povjerenstva za ocjenu o ispunjavanju uvjeta pristupnika na
natjeCaj za znanstvena, suradnicka i stru¢na radna mjesta,
- odluka o izboru pristupnika na znanstvena, suradni¢ka i struéna radna mijesta na
temelju prijedloga struénog povjerenstva,
- odluka o prihvacanju akata koje donosi ZVI-a,
- prijedlog nabave znanstvene opreme ravnatelju i Upravnom vijeéu Instituta,



- prijedlog prora¢una Instituta Upravnom vijeéu Instituta,
- prijedlog kandidata za natjecajni odbor Upravnom vijeéu Instituta prilikom izbora
ravnatelja Instituta,
- prethodna suglasnost za koritenje sabbaticala,

Clanovi ZVl-a izjaSnjavaju se javnim ili tajnim glasovanjem ZA prijedlog ili
PROTIV prijedloga ili su SUZDRZANI od glasovanja.

Javno glasovanje provodi se dizanjem ruke, a tajno glasackim listicem.

U sluaju tajnog glasovanja, ZVI imenuje Izborno povjerenstvo od dva &lana ZVI-
a i tajnika Instituta. Izborno povjerenstvo broji glasacke listice te sacinjava zapisnik i
podnosi izvjeS¢e ZVI-u o rezultatima glasovanja.

Glasovanije je javno ako nije drugadije propisano.

Clanak 22.

Glasovanje je tajno prilikom:
- izbora predsjednika ZVI-a,
- imenovanja i razrje$enja ¢lana Upravnog vijeéa Instituta,
- provodenja izbora na znanstvena radna mjesta.

Clanak 23.

Postupak izbora €lana Upravnog vijeca Instituta kao predstavnika ZVI-a provodi
se na isti naCin kao i postupak izbora predsjednika ZVI-a opisan u &lancima 8. do 10.
ovog Poslovnika.

Podaci o izabranom &lanu Upravnog vije¢a Instituta te trajanju njegovog mandata
dostavljaju se predsjedniku Upravnog vije¢a Instituta te Ministarstvu nadleznom za
poslove znanosti.

Clanak 24.

Predsjednik ZVI-a mozZe odluéiti da se sjednica ZVl-a, u slu¢aju potrebe, odrzi
elektroni¢kim putem.

Predsjednik ZVl-a je, u slu¢aju odrzavanja sjednice iz stavka 1. ovog Clanka,
obvezan svim ¢lanovima ZVl-a poslati poziv s prijedlogom dnevnog reda, prijedloge
odluka, misljenja ili zaklju¢aka uz pripadajuca obrazloZenja.

Rok za ocitovanje &lanova ZVI-a elektronickim putem ne moZe biti dulji od 48
sati.

Clanovi ZVl-a se na elektronickoj sjednici redom ocituju o svakoj to¢ki dnevnog
reda predsjedniku ZVI-a.

O rezultatima glasovanja elektroni¢kom postom svi &lanovi ZVl-a moraju biti
obavijesteni putem elektronicke poste po zavrsetku glasovanja.

Ispis elektronicke poste pohranjuje se u dokumentaciju ZVI-a.

Zapisnik sjednice ZVl-a odrzane elektroni¢kim putem verificira se na prvoj
slijedecoj sjednici ZVl-a.

VIl. Zapisnik sa sjednice ZVI-a

Clanak 25.



O radu sjednice vodi se zapisnik u koji se bilieze osnovni podaci o sjednici,
sazetak rasprave, donesene odluke i zakljudci koje formulira predsjednik ZVI-a.

Na izri¢it zahtjev bilo kojeg &lana ZVI-a, predsjednik je duzan u zapisnik unijeti
izdvojeno mislienje o pitanju o kojem se raspravljalo u okviru dnevnog reda sjednice.

Clan ZVl-a koji zatraZi navodenje izdvojenog miglienja duzan je dostaviti
misljenje u pisanom obliku u roku od 24 sata, $to se u cijelosti unosi u zapisnik.

Clanak 26.
Zapisnik sjednice potpisuju predsjednik ZVI-a i tajnik Instituta.
VIIl. Zavrsne odredbe
Clanak 27.
Ovaj poslovnik stupa na snagu i primjenjuje se danom donosenja.
Postupak izmjena i dopuna ovog Poslovnika obavlja se na isti nadin kao i

donosenje Poslovnika u skladu s élankom 21. ovog Poslovnika.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik ZVI-a donesen
23. veljage 2007. godine.

U Zagrebu, 14. 02. 2017.
Broj: Z-VI-4-584/17.
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